
Nº Documento
Temos o documento ou se 
precisar conseguimos com 

agilidade?
Observações

1 CNPJ Ativo Comprovante de inscrição no Cadastro Nacional Pessoa Jurídica Site da Receita Federal
2 Estatuto Social Documento Jurídico que rege a existência da organização

3 Ata de Fundação Documento Jurídico da fundação

4 Ata da eleição registrada da diretoria em exercício Documento Jurídico da eleição

5 RG e CPF do representante legal da empresa Cópia digital

6 Comprovante de endereço em nome da organização Pode ser conta de água ou energia, dos últimos até 3 meses

7 Comprovante da conta bancária A Agência Bancária fornece uma carta ou Folha de cheque

8 Assinatura digitalizada Para colar em declarações caso não esteja para assinar

9 Certidão de Débitos relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União

10 Certidão de regularidade com a Fazenda Estadual

11 Certidão de regularidade Municipal

12 Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

13 FGTS - Certidões Negativas relativas ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço

14
Certidão Negativa em Matéria Falimentar, de Liquidação Judicial e 
Extrajudicial ou de Recuperação Judicial

15 CEBAS - Certificado de Entidade Beneficente de Assistência Social

16 BP - Balanço Patrimonial dos últimos 3 anos 

17 DRE - Demonstrativo do Resultado do Exercício dos últimos 3 anos

18 Alvará de funcionamento

17 Licença Ambiental

19 Outorga da água

20 Alvará do Corpo de Bombeiros

21 Planta baixa Para projetos que envolvem obras

22 Apresentação institucional

23 Relatórios Anuais

24 Portfólio de Projetos Executados

25 Contratos assinado dos projetos já executados

26 Atestados de capacidade técnica ou Cartas de recomendação

27 Redes Sociais - Facebook, Instagram, Linkedin

28 Site

29 Vídeos

30 Extratos bancários indicando recebimento de recurso recebidos Extrato bancário, no próprio aplicativo do banco

Documentos específicos

Evidências do currículo institucional

Pedir para o contador quando precisar pois em geral, 
tem validade de 3 meses

Pedir para o contador mas já manter arquivado

Manter sempre atualizado em Pastas específicas do 
computador e nuvem

Comprovantes do local de funcionamento da instituição

Checklist documentos captação de recursos

Documentos mais solicitados

Documentos contábeis menos pedidos


